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Temat: Elementy listu oficjalnego. 

1. Otwórz załączony do tematu plik zatytułowany: elementy listu 

oficjalnego. 

2. Przyjrzyj się wzorcowym listom zamieszczonym w dokumencie. Zwróć 

uwagę na to, gdzie rozmieszczone są: 

 Miejscowość, data. 

 Dane nadawcy. 

 Dane adresta (odbiorcy); stanowisko, które zajmuje. 

 Nagłówek. 

 Wstęp. 

 Rozwinięcie. 

 Zakończenie. 


